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2. STELLENAUSSCHREIBUNG: MITARBEITER/IN (15 WOCHENSTUNDEN, UNBEFRISTET), 
STUDIENABTEILUNG 
Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 3. Dezember 2018 eine/n 
teilbeschäftigte/n MitarbeiterIn (15 Wochenstunden, unbefristet) für die 
Studienabteilung. 

Die Studienabteilung versteht sich als kompetente Anlaufstelle für Studierende und 
StudienwerberInnen, gleichzeitig ist sie interne Drehscheibe für alle Fragen rund um 
Studium und Lehre. 

Konkrete Aufgaben: 

 Kommunikation mit Studierenden und BewerberInnen sowie die Bearbeitung 
von Anträgen und Anfragen 

 verschiedene projektbezogene oder unterstützende Tätigkeiten. 

  

Anstellungserfordernisse: 

 österreichische bzw. EU/EWR-Staatsbürgerschaft oder mit gleichgestellter 
Voraussetzung 

 Matura oder gleichwertiger Abschluss 
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Anforderungen: 

 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 gute EDV-AnwenderInnen-Kenntnisse (jedenfalls MS Office) 

 

Zusätzlich erwünscht sind: 

 Berufliche Erfahrung mit Büro-/Verwaltungsarbeit und Parteienverkehr, 
idealerweise im universitären Bereich 

 Genaue Arbeitsweise, auch unter Stress  

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 750,60 brutto 
(14x jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften 
durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte in elektronischer Form bis 
29. Oktober 2018 an die Studienabteilung der Universität für angewandte Kunst Wien: 

studien@uni-ak.ac.at 

 

Aufgrund der internen Personalstruktur kann die Stelle nur mit einem/einer 
NichtakademikerIn besetzt werden. 

 

Die Universität für angewandte Kunst Wien steht als Arbeitgeberin für 
Chancengleichheit und Diversität und freut sich über Bewerbungen von Menschen 
mit Behinderung. 

Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und 
Aufenthaltskosten. 

 

 

3. STELLENAUSSCHREIBUNG: MITARBEITER/IN (40 WOCHENSTUNDEN, UNBEFRISTET), 
STUDIENABTEILUNG 
Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 3. Dezember 2018 eine/n 
MitarbeiterIn (40 Wochenstunden, unbefristet) für die Studienabteilung. 

Die Studienabteilung versteht sich als kompetente Anlaufstelle für Studierende und 
StudienwerberInnen, gleichzeitig ist sie interne Drehscheibe für alle Fragen rund um 
Studium und Lehre.  

Konkrete Aufgaben: 

 Kommunikation mit Studierenden und BewerberInnen sowie die Bearbeitung 
von Anträgen und Anfragen 

 Aufbereiten von Informationen 

 Weiterentwickeln von Abläufen sowie verschiedene projektbezogene oder 
unterstützende Tätigkeiten. 

mailto:studien@uni-ak.ac.at


 

 3 

In den nächsten Jahren werden die Online-Angebote und -Prozesse ausgebaut, es 
besteht die Möglichkeit und es wird auch Interesse erwartet, diese Veränderungen 
aktiv mitzugestalten. 

 

Anstellungserfordernisse: 

 österreichische bzw. EU/EWR-Staatsbürgerschaft oder mit gleichgestellter 
Voraussetzung 

 Matura oder gleichwertiger Abschluss 

 

Anforderungen: 

 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 sehr gute EDV-AnwenderInnen-Kenntnisse (jedenfalls MS Office) 

 

Zusätzlich erwünscht sind: 

 Berufliche Erfahrung mit Büro-/Verwaltungsarbeit und Parteienverkehr, 
idealerweise im universitären Bereich 

 Genaue Arbeitsweise, auch unter Stress  

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Interesse am Entwickeln neuer Abläufe und Strukturen 

 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 2.001,60 
brutto (14x jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen 
Vorschriften durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte in elektronischer Form bis 
29. Oktober 2018 an die Studienabteilung der Universität für angewandte Kunst Wien:  

studien@uni-ak.ac.at 

Aufgrund der internen Personalstruktur kann die Stelle nur mit einem/einer 
NichtakademikerIn besetzt werden. 

 

Die Universität für angewandte Kunst Wien steht als Arbeitgeberin für 
Chancengleichheit und Diversität und freut sich über Bewerbungen von Menschen 
mit Behinderung. 

Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und 
Aufenthaltskosten. 

 

 

mailto:studien@uni-ak.ac.at
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4. STELLENAUSSCHREIBUNG: MITARBEITER/IN (5 WOCHENSTUNDEN, UNBEFRISTET), 
STUDIENABTEILUNG 
Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab sofort eine/n teilbeschäftigte/n 
MitarbeiterIn (5 Wochenstunden, unbefristet) für die Studienabteilung. 

Die Studienabteilung versteht sich als kompetente Anlaufstelle für Studierende und 
StudienwerberInnen, gleichzeitig ist sie interne Drehscheibe für alle Fragen rund um 
Studium und Lehre. 

 

Konkrete Aufgaben: 

 Kommunikation mit Studierenden und BewerberInnen sowie die Bearbeitung 
von Anträgen und Anfragen 

 verschiedene projektbezogene oder unterstützende Tätigkeiten. 

 

Anstellungserfordernisse: 

 österreichische bzw. EU/EWR-Staatsbürgerschaft oder mit gleichgestellter 
Voraussetzung 

 Matura oder gleichwertiger Abschluss 

 

Anforderungen: 

 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 gute EDV-AnwenderInnen-Kenntnisse (jedenfalls MS Office) 

 

Zusätzlich erwünscht sind: 

 Berufliche Erfahrung mit Büro-/Verwaltungsarbeit und Parteienverkehr, 
idealerweise im universitären Bereich 

 Genaue Arbeitsweise, auch unter Stress  

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 250,20 brutto 
(14x jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften 
durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  

Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte in elektronischer Form bis 
29. Oktober 2018 an die Studienabteilung der Universität für angewandte Kunst Wien:  

studien@uni-ak.ac.at 

 

Aufgrund der internen Personalstruktur kann die Stelle nur mit einem/einer 
NichtakademikerIn besetzt werden. 

 

mailto:studien@uni-ak.ac.at
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Die Universität für angewandte Kunst Wien steht als Arbeitgeberin für 
Chancengleichheit und Diversität und freut sich über Bewerbungen von Menschen 
mit Behinderung. 

Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und 
Aufenthaltskosten. 

 

 

5. STELLENAUSSCHREIBUNG: UNIVERSITÄTSASSISTENT/IN, MASTERSTUDIUM „SOCIAL 
DESIGN - ARTS AS URBAN INNOVATION“ 
Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 5. November 2018 eine/n 
halbbeschäftigte/n Universitätsassistent/in (20 Wochenstunden, befristet auf ein Jahr) 
für das Masterstudium „Social Design - Arts as Urban Innovation“. 

Das Masterstudium Social Design hat zum Ziel – künstlerisch-forschend und 
projektorientiert – künstlerische Herausforderungen in Prozessen der Urbanisierung 
und allen damit verbundenen Fragestellungen anzunehmen. 

 

Anstellungserfordernisse:  

 österreichische bzw. EU/EWR-Staatsbürgerschaft oder mit gleichgestellter 
Anstellungsvoraussetzung 

 abgeschlossenes künstlerisches Studium an einer Kunstakademie oder 
Kunstuniversität 

 künstlerische Ausstellungstätigkeit, Arbeitserfahrung / Praxis, die inter- bzw. 
transdisziplinäre Kompetenz erkennen lässt 

 künstlerisch-forschende Arbeitspraxis  

 

Stellenprofil:  

 künstlerische Unterstützung in der Konzeption, Betreuung (Mitwirkung) und 
Organisation von Projekten, Internetauftritten, Ausstellungen und Publikationen 
der Abteilung 

 Betreuung der Studierendenprojekte (Studierende mit unterschiedlichem 
Ausbildungshintergrund) 

 Erfahrungen und Expertise in Bildender Kunst mit Schwerpunkt auf den 
Bereichen Social Design, Kunst in öffentlichen Räumen, partizipative 
Kunstprojekte. Hingewiesen wird auf das Curriculum: 
http://socialdesign.ac.at/about   

 

Kompetenzen:  

 fachliche / künstlerische Kompetenz, Koordinationsfähigkeit, Teamfähigkeit, 
Transferqualitäten 

 didaktische Fähigkeit zur Betreuung von Studierenden und Kompetenz in der 
Begleitung von Lernprozessen  

 sprachliche Fähigkeiten der Vermittlung in Deutsch wie Englisch 
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Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 1.397,30 
brutto (14x jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen 
Vorschriften durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  

 

Qualifizierte Interessent/innen richten ihre schriftliche Bewerbung mit sachdienlichen 
Unterlagen bis 29. Oktober 2018 an die Abteilung Social Design, Universität für 
angewandte Kunst, Vordere Zollamtsstraße 7, A-1030 Wien, e-
mail: stefan.wiltschegg@uni-ak.ac.at 

 

Die Universität strebt eine Erhöhung des Frauenanteils beim wissenschaftlichen und 
künstlerischen Personal an und fordert daher qualifizierte Frauen ausdrücklich zur 
Bewerbung auf. Bei gleicher Qualifikation werden Frauen vorrangig aufgenommen. 

Die Bewerber/innen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und 
Aufenthaltskosten. 

 

 

 

Der Rektor 

Dr. Gerald Bast 

mailto:stefan.wiltschegg@uni-ak.ac.at

	DER
	UNIVERSITÄT FÜR ANGEWANDTE KUNST WIEN
	2. STELLENAUSSCHREIBUNG: Mitarbeiter/in (15 Wochenstunden, unbefristet), studienabteilung
	3. STELLENAUSSCHREIBUNG: Mitarbeiter/in (40 Wochenstunden, unbefristet), studienabteilung
	4. STELLENAUSSCHREIBUNG: Mitarbeiter/in (5 Wochenstunden, unbefristet), studienabteilung
	5. STELLENAUSSCHREIBUNG: UNIVERSITÄTSASSISTENT/IN, MASTERSTUDIUM „SOCIAL DESIGN - ARTS AS URBAN INNOVATION“

	2. STELLENAUSSCHREIBUNG: Mitarbeiter/in (15 Wochenstunden, unbefristet), studienabteilung
	3. STELLENAUSSCHREIBUNG: Mitarbeiter/in (40 Wochenstunden, unbefristet), studienabteilung
	4. STELLENAUSSCHREIBUNG: Mitarbeiter/in (5 Wochenstunden, unbefristet), studienabteilung
	5. STELLENAUSSCHREIBUNG: Universitätsassistent/in, Masterstudium „Social Design - Arts as Urban Innovation“

