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27. STELLENAUSSCHREIBUNG: ADMINISTRATIVE/R MITARBEITER/IN, ABTEILUNG LOGISTIK 
      & BESCHAFFUNG  
Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab sofort eine/n administrative/n 
Mitarbeiter/in (20 Wochenstunden, befristet bis 30.11.2020) für Abteilung Logistik & 
Beschaffung. 
 
Anstellungserfordernis: 
 österreichische bzw. EU/EWR-Staatsbürgerschaft oder gleichgestellte  

Anstellungsvoraussetzung 
 
Anforderungsprofil:  
 ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  
 gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) 
 eventuell SAP Kenntnisse 
 Erfahrung organisatorischer und administrativer Arbeit, Bereitschaft zur  

selbständigen Tätigkeit und Kommunikationsbereitschaft 
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 Organisationsfähigkeit und Teamorientierung 
 
Aufgabengebiet: 
 Allgemeine Büro- sowie Abteilungslogistische Tätigkeiten 
 Inventarverwaltung, Erfassung von NEU Anlagen in Zusammenarbeit mit der 

Finanzbuchhaltung, Etikettierung aller neuer Anlagen; 
 
Arbeitszeiten: Mo und Di, 8–16 Uhr. Mi, 8-12 Uhr; Dienstort: Radetzkystraße 2, 1030 
Wien. 
 
Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 939,80 brutto 
(14x jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften 
durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  
 
Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte bis zum 3. April 2018 an die 
Abteilung Logistik & Beschaffung der Universität für angewandte Kunst Wien, Oskar-
Kokoschka-Platz 2, 1010 Wien oder per E-Mail an logistik.beschaffung@uni-ak.ac.at 
 
Die Universität für angewandte Kunst Wien ist bemüht, behinderte Menschen mit ent-
sprechender Qualifikation einzustellen und lädt daher auch Personen aus dem Kreis 
der begünstigt behinderten zur Bewerbung ein. 
 
Die Bewerber/innen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und  
Aufenthaltskosten. 
 
Aufgrund der internen Personalstruktur kann die Stelle nur mit einem/einer  
Nichtakademiker/in besetzt werden.  
 
 
28. STELLENAUSSCHREIBUNG: METALLTECHNIKER/IN; ABTEILUNG METALLTECHNOLOGIE 
Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab sofort eine/n vollbeschäftigte/n 
Metalltechniker/in (40 Wochenstunden, unbefristet) für die Abteilung Metalltechno-
logie. 
 
Anforderungen: 
 österreichische bzw. EU/EWR-Staatsbürgerschaft oder gleichgestellte  

Anstellungsvoraussetzung 
 Blechbearbeitung, Kanten – Biegen 
 Schweißkenntnisse in Autogen, Elektro, MIG, WIG, Alu-schweißen 

mailto:logistik.beschaffung@uni-ak.ac.at
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 ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeit und eigenständige Problemlösungs-
kompetenz 

 
Tätigkeitsbild: 
 Metalldrücken, Löt und Schweiß-Arbeiten 
 Anfertigung von Prototypen, Modellen, Diplom- und Semesterarbeiten für  

Studenten/innen sowie für Ausstellungen und Wettbewerbe 
 Maschinen und Gerätereparaturen sowie Wartung, Service und Materialein-

kauf 
 
Die Umsetzung, Beratung und Anfertigung von künstlerischen Projekten der Studie-
renden bietet eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kreativen Umfeld. 
 
Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 1.879,60 (14x 
jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften 
durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  
 
Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte bis 29. März 2018 an die 
Abteilung Metalltechnologie der Universität für angewandte Kunst Wien, Oskar-
Kokoschka-Platz 2, 1010 Wien, Email: metalltechnologie@uni-ak.ac.at 
 
 
Die Bewerber/innen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und  
Aufenthaltskosten. 
 
Aufgrund der internen Personalstruktur kann die Stelle nur mit einem/einer 
Nichtakademiker/in besetzt werden. 
 
 
 
 

 
 
 

Der Rektor 
Dr. Gerald Bast 
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